
   
 

   
 

Autorización de Tratamiento de datos personales, vinculación de la política de 
INVERFAS, calidad de encargado y Confidencialidad sobre información personal 

 
 
Yo (xxxxx) identificado con la cédula de ciudadanía número (xxxxx), autorizo de manera previa, explícita, 
inequívoca e informada a INVERFAS, para que recolecte y trate mis datos personales para fines laborales, 
contractuales y legales, por el tiempo que sea necesario para alcanzar dicha finalidad o el máximo legal permitido. 
Esta autorización comprende la información que suministro verbalmente o por escrito (hoja de vida, formatos, etc.) 
con ocasión de los procesos de selección y durante mi vinculación como empleado(a) de INVERFAS. Asimismo, 
en caso de tener acceso a datos en calidad de encargado, me comprometo a respetar y aplicar la Política de 
Tratamiento de Información de INVERFAS, disponible en www.inverfas.com.co.  
Por lo anterior:  
 
I. Con relación a mis datos personales y a la Política de Tratamiento de la Información, reconozco que fui 
informado(a) de manera clara, previa y expresa de lo siguiente:  
 
a) Tratamiento y finalidad: Los datos que se recolectan mediante el diligenciamiento de formatos o con la entrega 
de documentos (hojas de vida, anexos) serán tratados de manera leal y lícita para todo lo relacionado con 
cuestiones laborales, de orden legal o contractual. En virtud de lo anterior, INVERFAS, utilizará sus datos 
personales para los siguientes fines: (1) Dar cumplimiento a las leyes como, entre otras, de derecho laboral, 
seguridad social, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar (Sistema Integral de Seguridad 
Social) y en general con la legislación tributaria Colombiana; (2) Cumplir las instrucciones de las autoridades 
judiciales y administrativas competentes; (3) Implementar las políticas y estrategias de INVERFAS; (4) 
administración del personal; (5) formación de expedientes de empleados; (5) pagos; (6) administración de nómina, 
salarios y prestaciones, bonificaciones, reembolsos, pensiones, seguros y otros; (7) contratación de seguros; (8) 
asignación de activos de cómputo y comunicaciones; (9) auditorías internas; (10) creación de cuentas de correo 
electrónico laboral; (11) elaboración del directorio de la empresa; (12) asignación de herramientas de trabajo, 
claves y contraseñas; (13) cumplimiento de obligaciones de confidencialidad y otras obligaciones laborales; (14) 
verificación de referencias personales y laborales; (15) contactar a sus familiares y beneficiarios en caso de 
emergencia; y (16) en general toda la información que se requiera para fines administrativos y logísticos y para 
tener una comunicación más efectiva.  

b) Datos sensibles: Dentro de los datos personales que proporciono a INVERFAS, se encuentran mis huellas 
dactilares, resultados de exámenes médicos las cuales son catalogadas como información sensible y son de 
facultativo suministro. Las huellas dactilares pueden ser tratadas para fines de seguridad, validación de información 
y como sistema de identificación biométrica.  

c) Datos de identificación y contacto del responsable del tratamiento:  

(1) Nombre de la empresa: INVERFAS S.A.  

(2) Dirección electrónica: contacto@inverfas.com.co  

(3) Teléfonos: en Bogotá: 3443088.  

d) Derechos del titular del dato: Son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012 y sus normas 
reglamentarias, especialmente los de: (i) conocer, actualizar o rectificar mi información; (ii) oponerme al tratamiento 
y revocar mi autorización en los casos permitidos por la ley.  
Sobre los mismos y la forma de ejercerlos manifiesto que conozco y entiendo la Política de Tratamiento de 
Información de INVERFAS, disponible en: www.inverfas.com.co.  
Autorizo de manera previa, explícita, inequívoca e informada a INVERFAS, para que recolecte y trate mis datos 
personales (incluidos los sensibles) para la finalidad indicada en el literal a) de la parte I. Por lo tanto, INVERFAS 
podrá realizar todos los usos necesarios para alcanzar dicha finalidad, como, entre otros, los siguientes: (i) Efectuar 
las actividades necesarias requeridas en la etapa precontractual, contractual y post contractual de INVERFAS; (ii) 
Acceder, consultar, validar o corroborar mis datos personales (privados, semiprivados, sensibles o reservados) 
que reposen o estén contenidos en bases de datos o archivos de otros empleadores o cualquier Entidad Pública 
o Privada ya sea nacional, internacional o extranjera; (iii) Contactarme directamente o a través de terceros; (iv) 
Realizar el tratamiento de mis datos personales a través de un encargado del tratamiento, ubicado en Colombia o 
cualquier otro país, a quien autorizo se le suministre mis datos personales o se efectúe la transferencia 
internacional necesaria según el caso, para que realice el tratamiento en nombre de INVERFAS; (v) Suministrar, 
compartir, enviar o entregar mis datos personales a sus empresas filiales, subsidiarias, vinculadas ubicadas en 



   
 

   
 

Colombia o cualquier otro país. En este último caso, autorizo explícita e inequívocamente la transferencia 
internacional de datos que sea necesaria para dicho efecto; (vi) Enviar mi información, en caso de que sea 
necesario o pertinente, a los servidores de INVERFAS ubicados fuera del país para los fines del tratamiento 
autorizado o para propósitos de almacenamiento y/o eventuales servicios de hosting o cloud computing 
(computación en la nube) que INVERFAS, contrate o requiera; (vii) Dar cumplimiento a normas y autoridades 
locales, extranjeras o internacionales. 
 
II. Si llegare a tener acceso a Datos de Titulares de los cuales INVERFAS sea el responsable, mi calidad 
será de Encargado, por lo que:  
 
Almacenaré y usaré los datos objeto de esta transmisión hecha por INVERFAS, sin poder usarlos para fines 
diferentes a los autorizados en este contrato o permitidos por la ley.  
El tiempo durante el cual trataré los datos será igual al del presente contrato, una vez vencido el mismo, dejaré de 
utilizar los datos y los eliminaré definitivamente, por lo que enviaré una certificación a INVERFAS, indicando que 
los datos fueron eliminados y que he cesado de utilizarlos.  
Deberé cumplir los deberes legales que me corresponden como Encargado del Tratamiento y tratar los datos 
personales de manera leal, lícita, confidencial y segura para los fines autorizados, observando la Ley 1581 de 
2012, sus decretos reglamentarios y eventuales instrucciones que emita la Autoridad Colombiana de Protección 
de Datos.  
En adición a las obligaciones establecidas en el artículo 18 de la Ley 1581 de 2012, deberé: (i) Cumplir las 
obligaciones que tenga INVERFAS, como Responsable bajo la Política de Tratamiento de la Información, la cual 
hace parte de este contrato y es de obligatorio cumplimiento por parte del Encargado; (ii) Realizar el tratamiento 
de los datos de acuerdo con la finalidades que los Titulares hayan autorizado y con las leyes aplicables; (iii) Dar 
tratamiento, a nombre de INVERFAS, conforme a los principios que los tutelan, especialmente los previstos en la 
Ley 1581 de 2012 y la Política de Tratamiento de Información de INVERFAS; (iv) Guardar confidencialidad respecto 
del tratamiento de los datos personales y adoptar, entre otras, las medidas de naturaleza técnica, humana o 
administrativa que sean necesarias para otorgar seguridad a la información contenida en la base de datos o archivo 
que se le suministra, evitando su adulteración, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento; (v) 
Respetar y garantizar los derechos de los Titulares de los datos así como dar trámite correcto y oportuno a sus 
quejas y reclamos; (vi) Responder frente al Titular del dato, las autoridades e INVERFAS, por todo daño o perjuicio 
que cause por dolo o negligencia en el cumplimiento de sus obligaciones legales y contractuales o por el 
tratamiento indebido de los datos personales transmitidos.  
III. Guardaré confidencialidad de toda la información y Datos Personales que llegue a tener acceso o 
conocimiento de INVERFAS y que ésta tenga a cualquier título, garantizando esta confidencialidad, 
inclusive después de finalizada la relación.  
 

INVERFAS 
NIT: 800.129.465-9 

Carrera 7 # 26 - 20 piso 11 Bogotá D.C. 
Tel. 3443088. 

contacto@inverfas.com.co 
 

HE LEÍDO, HE SIDO DEBIDAMENTE INFORMADO (A), AUTORIZO Y ACEPTO EL TRATAMIENTO DE MIS 
DATOS PERSONALES  
 
 
 
 
 
 
____________________________. 
Firma 
Nombre: 
C.C. del titular del dato: 
Fecha: 
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